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§1
Zasady ogdlne
1. Wyjazdy artystyczne i szkoleniowe sg integralng forma dziatalnosci MDK w Stalowej Woli.
2. MDK moze organizowad wyjazdy artystyczne na terenie kraju, oraz poza jego granicami.
3. Organizowanie wyjazdow artystycznych i szkoleniowych przez MDK w Stalowej Woli ma na celu:

a) Prezentacje dorobku artystycznego zespotéw dziatajgcych w Miejskim Domu Kultury w Stalowe;j
Woli,

b) Upowszechnianie kultury polskiej poza granicami kraju, ze szczegdlnym uwzglednieniem kultury
lasowiackiej

c) Poznawanie kultury i zwyczajow innych regionéw Polski oraz swiata

d) Promocje Podkarpacia, a w szczegélnosci Miasta Stalowej Woli i powiatu stalowowolskiego w kraju
i poza jego granicami

e) Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania

f) Upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy umiejetnosci korzystania z zasobdw kultury

g) Integracje zespotow artystycznych MDK

h) Podnoszenie umiejetnosci i kwalifikacji poszczegdlnych zespotéw artystycznych i instruktoréow
poprzez wymiane doswiadczen pomiedzy zespotami.

i) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku i udziatu w kulturze

4. Wyjazdy artystyczne dla cztonkéw zespotéw artystycznych MDK mogg by¢ organizowane w ramach
zajec lekcyjnych, przy czym MDK wyda na prosbe zainteresowanego usprawiedliwienie nieobecnosci.

5. Organizacje i program wyjazdéw artystycznych dostosowuje sie do wieku i profilu dziatalnosci
poszczegdlnych zespotdw artystycznych MDK

6. Zgode na przeprowadzenie wyjazddw artystycznych i szkoleniowych udziela kazdorazowo Dyrektor
MDK, przy czym instruktor prowadzacy dany zespét wnioskuje do Dyrektora MDK o wyrazenie zgody
na wyjazd.

7. Cztonkowie zespotow artystycznych MDK moga bra¢ udziat w wyjazdach artystycznych i
szkoleniowych, o ile nie ma przeciwwskazan lekarskich.

8. Udziat w wyjazdach artystycznych i szkoleniowych niepetnoletnich cztonkéw zespotow MDK,
wymaga zgody ich prawnych opiekundw.

9. Dyrektor MDK wyznacza Kierownika wyjazdu. Kierownik przygotowuje wyjazd pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, a nastepnie informuje o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o:

a) celu,
b) trasie,
c) harmonogramie,

d) regulaminie.



10. Kierownik przedstawia Dyrektorowi MDK sprawozdanie po odbyciu wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego.

11. Program wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego, liste uczestnikdw, imie i nazwisko Kierownika
oraz liczbe opiekunéw, zatwierdza Dyrektor MDK.

12. Za nieprzestrzeganie regulaminu wyjazddw artystycznych i szkoleniowych i wynikajgce z tego
szkody materialne, odpowiedzialno$¢ finansowg ponoszg petnoletni cztonkowie zespotéw, a w
przypadku niepetnoletnich —ich rodzice.

§2
Rodzaje wyjazddw artystycznych i szkoleniowych

1. Organizowanie wyjazddéw artystycznych moze odbywac sie w nastepujgcych formach:

a) wyjazdy zespotdw, majgce charakter koncertdow, przedstawien, wystepdéw artystycznych,
inicjowane i realizowane przez instruktoréw badz przez inne placéwki organizacyjne na zlecenie MDK
b) wyjazdy zespotéow, majgce charakter szkolen, obozéw, warsztatéow, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikdw przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych w danej dziedzinie (muzyka, taniec,
plastyka, teatr)

c) wyjazdy zespotow na koncerty, przeglady, konkursy, turnieje, ktérych organizatorem nie jest MDK
d) wyjazdy zwigzane z realizacjg programoéw dydaktycznych danego zespotu artystycznego MDK.

§3
Kierownik i jego zadania
1. Kierownika wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego wyznacza Dyrektor MDK.

2. Kierownikiem wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego moze by¢ takze inna, wyznaczona przez
Dyrektora MDK osoba petnoletnia, ktéra:

a) ukonczyta kurs kierownikdéw wycieczek,
b) posiada uprawnienia kierownika kolonii, przewodnika lub instruktora turystyki lub pilota
wycieczek.

3. Do zadan kierownika nalezy:

a) opracowanie planu finansowego, programu i harmonogramu wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego,

b) uzgodnienie z Dyrektorem MDK terminu i warunkdw wyjazdu, co najmniej 2 tygodnie przed
terminem wyjazdu oraz uzyskanie akceptacji,

c) opracowanie regulaminu wyjazdu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw,

d) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,



e) upewnienie sie czy wszyscy uczestnicy wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego sg objeci
ubezpieczeniem OC, NNW (oraz KL — w przypadku wyjazdéw zagranicznych)

f) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,

g) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeristwa
uczestnikom wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego,

h) nadzorowanie zaopatrzenia w apteczke pierwszej pomocy,

i) zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegu dla uczestnikow,

j) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikéw,

k) dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego,

I) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

m) powiadomienie na minimum 3 dni przed wycieczkg Wydziat Ruchu Drogowego Komendy
Powiatowe] Policji w Stalowej Woli telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng o planowanym
wyjezdzie (dzien, godzina, miejsce) w celu sprawdzenia pojazdu przy organizowaniu wycieczek
autokarowych.

4. Kierownik wycieczki lub imprezy nie musi sprawowac bezposredniej opieki nad jej uczestnikami,
jezeli nie wymaga tego sytuacja.

5. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do zgromadzenia i przedstawienia dyrektorowi lub
wicedyrektorowi petnej dokumentacji.

6. W przypadku wyjazdéw zagranicznych Kierownikiem lub opiekunem biorgcych udziat w wyjezdzie
artystycznym lub szkoleniowym moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumienie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie wyjazdu. W
przypadku organizowania wycieczki przez biuro turystyczne wymagania te spetniaé moze obstuga
biura.

§4
Opiekun i jego obowigzki

1. Opiekunem wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego moze by¢ instruktor albo po uzyskaniu zgody
Dyrektora MDK inne osoby petnoletnie, biorgce udziat w wyjezdzie artystycznym lub szkoleniowym,
np. rodzice.

2. Opiekun w szczegélnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi cztonkami zespotéw artystycznych MDK,

b) wspdtdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wyjazdu artystycznego
lub szkoleniowego

c) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez cztonkéw zespotdéw artystycznych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych cztonkom zespotdéw artystycznych,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.



§5
Finansowanie wyjazdéw artystycznych lub szkoleniowych

1. Plan finansowy sporzadza Kierownik. Musi okresla¢ ogdlny koszt wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego, koszt przypadajacy na jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw pochodzacych z budzetu MDK
lub innych Zrddet.

3. Rodzice cztonkédw zespotdéw artystycznych biorgcych udziat w wyjezdzie artystycznym Ilub
szkoleniowym zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nim kosztéw, chyba, ze udziat w wyjezdzie
moze by¢ sfinansowany z innych zrddet.

4. Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wyjezdzie artystycznym lub
szkoleniowym.

5. Kierownik odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z
wyjazdem. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac Dyrektora MDK.

6. Rozliczenia wycieczki z czesci kosztéw poniesionych przez MDK dokonuje Kierownik, okreslajac
sposodb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

7. Rozliczenie wyjazdu krajowego sktada sie w terminie 2 tygodni a zagranicznego — 3 tygodni od dnia
jego zakonczenia Dyrektorowi MDK

8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat oraz
rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze — w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

§6
Dokumentacja wyjazdow artystycznych lub szkoleniowych
Dokumentacja wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego powinna zawierac:
1. Regulamin wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego
2. Harmonogram wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego

3. Liste uczestnikdbw — co najmniej dwa egzemplarze zawierajgce dane: imie i nazwisko uczestnika,
adres zamieszkania, date i miejsce urodzenia, numer telefonu kontaktowego, nr legitymacji szkolnej,
dowodu osobistego lub paszportu, PESEL uczestnika, nazwe Kasy Chorych.

Jedna z list uczestnikéw musi by¢ dostarczona najpdzniej w dniu wyjazdu do Sekretariatu MDK

4. Pisemng zgode rodzicow lub prawnych opiekundw z oswiadczeniem w sprawie odpowiedzialnosci
za szkody materialne wyrzadzone przez dziecko.



5. Plan finansowy wyjazdu, przewidujgcy koszty realizacji programu.
6. Polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacje) dla instruktoréw zatrudnionych w MDK.

7. Kompletng dokumentacje nalezy przedfozy¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi MDK 2 tygodnie przed
planowanym wyjazdem, natomiast ostateczna liste uczestnikdéw najpdzniej w dniu wyjazdu.

8. Przy organizowaniu wycieczki zagranicznej dokumentacja powinna zawiera¢: nazwe instytucji
organizujgcej lub zapraszajgcej dany zespoét artystyczny MDK, nazwe kraju, termin wyjazdu, numery
telefoniczne ambasad RP.

9. Polise ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki w kraju od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz dodatkowo kosztéw leczenia (KL) w przypadku
wyjazddéw zagranicznych.

§7
Zasady organizacji wyjazdow artystycznych lub szkoleniowych

1. Dla zapewnienia petnego bezpieczenistwa uczestnikéw wyjazdu Kierownik zapewni odpowiednia
licze opiekundéw.

2. Miejscem zbiodrki ucznidw rozpoczynajacej i konczgcej wyjazd artystyczny lub szkoleniowy jest
ustalone wczeséniej miejsce, skad niepetnoletni cztonkowie zespotdéw udajg sie do domu wytacznie
pod opieka rodzicéw lub prawnych opiekundw.

3. Przed wyruszeniem w podréz nalezy pouczyé uczestnikdw wyjazdu artystycznego lub
szkoleniowego o zasadach bezpieczeristwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego
wypadku.

4. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikdow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie trwania zaje¢, przejazddéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

5. Nie wolno zatrzymywac sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia niepetnoletnich
uczestnikdw wyjazdu w innym miejscu niz miejsce zbidrki. Wyjgtek — pisemna prosba rodzica
uczestnika wyjazdu artystycznego lub szkoleniowego, ktdry bedzie czekat w miejscu wczesniej
ustalonym.

6. Udziat niepetnoletnich cztonkéw zespotéw artystycznych MDK w wyjezdzie artystycznym lub
szkoleniowym wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych, ktérzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

7. Uczestnicy wyjazdow krajowych powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
(OC) i od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) a w przypadku wyjazdow miedzynarodowych
— dodatkowo — kosztow leczenia (KL)

8. Kierownik wycieczki, w porozumieniu z Dyrektorem MDK ma prawo odmodwié zabrania cztonka
zespotu na wyjazd artystyczny lub szkoleniowy, jezeli:



a) rodzice lub opiekunowie odmdéwili podpisania oswiadczenia,

b) rodzice lub opiekunowie nie pokryli w terminie kosztéw zwigzanych z wycieczka

c) uczestnik nie jest objety obowigzkowym ubezpieczeniem (OC, NNW oraz KL w przypadku wyjazdu
zagranicznego)

d) uczestnik jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu

10. Wszelkie wyjazdy artystyczne lub szkoleniowe powinny byé uwzglednione przez instruktorow w
dziennikach zaje¢ poszczegdlnych zespotéw artystycznych MDK

§8

Postepowanie w razie wypadku

W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego badz Smiertelnego Kierownik
lub opiekun, ktory uzyskat wiadomos¢ o wypadku, podejmuje nastepujgce dziatania:

a) dokonuje ogdlnej oceny sytuaciji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan i czy wystepuje
dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu lub pozar,

b) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

c) sprowadza fachowag pomoc medyczng,

d) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

e) informuje o wypadku dyrektora MDK, pracownika stuzby BHP,

f)  wyprowadza osoby z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzac¢ zagrozenie dla ich bezpieczenstwa,
g) nie dopuszcza do zatarcia sladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku tak, aby wykluczy¢
dostep oséb niepowotanych,

h)  relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego Swiadkiem,

i) informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach innych swiadkéw oraz
poszkodowanego, jesli takie sie pojawity,

j) sporzgdza notatke stuzbowg, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

2. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwfocznie:
a) rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego,

b)  pracownika stuzby BHP,

c) Dyrektora MDK,

e) spotecznego inspektora pracy.

3. O wypadku $Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwfocznie:

a) prokuratora,
b)  kuratora oswiaty, jesli wypadkowi ulegty dzieci w wieku szkolnym

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie Paristwowego Inspektora
Sanitarnego.

5. O wypadkach zawiadamia Dyrektor MDK lub upowazniony przez niego pracownik.



§9
Postanowienia koncowe

1. Wyjazd artystyczny lub szkoleniowy i jego harmonogram nalezy odnotowaé¢ w dzienniku zajeé

poszczegdlnych zespotdéw artystycznych.

2. Cztonkowie zespotdw, ktdrzy nie uczestniczg w wyjezdzie artystycznym lub szkoleniowym w dniach
zajec szkolnych majg obowigzek brac udziat w zajeciach szkoty, do ktérej uczeszczaja.



